
FICHE DE POSTE RESPONSABLE COMPTABLE 
ET INFORMATIQUE H/F 

 

 
Intitulé du poste : Responsable comptable et informatique H/F 
Lieu : Lyon 
Type de contrat : CDI 
Secteur d’activité : Entreprise 

 
MISSIONS PRINCIPALES : 

Supervision des écritures comptables courantes et des clôtures périodiques 
Suivi du budget, des indicateurs d'activité et des analyses financières 

Contrôle de la facturation, des règlements et de la trésorerie 

Collaboration avec les commissaires aux comptes et les instances de contrôle 
Optimisation des procédures comptables 

Interface avec le prestataire informatique pour la gestion du parc et des outils 

métiers 
Suivi et maintenance des logiciels de gestion comptable (Quadra, My Unisoft) 

Participation aux projets de transformation numérique du service 

Contribution à la sécurisation des données et au respect du RGPD 
Assistance de niveau 1 auprès des équipes internes (paramétrages, dépannage de 

premier niveau) 

 
CONDITIONS DU POSTE 

CDI 
35h du lundi au vendredi 
Rémunération à partir de 45K€ 
Flexibilité horaire 
Diverses primes 

 
COMPÉTENCES REQUISES 

Excellente maîtrise de la comptabilité générale et analytique 

Appétence affirmée pour les outils numériques et la gestion de projets informatiques 

Maîtrise des logiciels bureautiques (Excel, Word) et de logiciels comptables 
Rigueur, autonomie, sens de l’organisation 

Esprit d’équipe et capacité à travailler en transversal 

Bonnes capacités de communication et de reporting 
 

 

 

 
Amely Journoud 
06 37 14 97 41 

Laurence Journoud 

06 33 63 45 87 

www.alj-partnerrh.com 

contact@alj-partnerrh.com 

 
Bâtiment Apollo B 

30 Avenue Général Leclerc 
38 200 - Vienne 
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