FICHE DE POSTE

Responsable dossiers comptables H/F
rtise comptabl

Intitulé du poste : Responsable Dossiers comptables H/F
Lieu : (07)

Type de contrat : CDI

Secteur d’activité : Cabinet expertise comptable

207  MISSIONS PRINCIPALES :

* Prise en charge d'un portefeuille clients, du suivi quotidien a la cléture des comptes.
* Préparation des bilans annuels et des comptes de résultats en lien avec le N+1.

* Réalisation des déclarations fiscales (TVA, IS, taxes diverses) et suivi des échéances.

e Accompagnement des clients sur les aspects comptables et fiscaux.

» Travail d’équipe avec les autres services du cabinet comptable

®
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CONDITIONS DU POSTE :
e CDI - 35H
» Rémunération selon expérience du profil
o Ticket restaurant - Valeur faciale 12€
« PPV
« Bon cadeau de fin d'année

£

PROFIL RECHERCHE :
e Diplome de niveau Bac+2 a Bac+5 en comptabilité, finance ou gestion.
» Vous justifiez d'une premiere expérience solide en comptabilité en cabinet.
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SAVOIR FAIRE :

* A l'aise avec les outils informatiques et bonne maitrise du Pack Office.
* Dynamisme, sens de l'organisation et capacité a travailler en équipe.
* La connaissance du Logiciel ACD serait un plus.

SAVOIR ETRE :
« Bon esprit d'équipe
« Communicant possédant un bon relationnel client
« Sens de l'organisation et rigueur

.g. COMMENT POSTULER :
_— Envoyez votre CV et lettre de motivation a contact@alj-partnerrh.com

Batiment Apollo B

Amely Journoud .
30 Avenue General Leclerc

06 37 14 97 41
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www.alj-partnerrh.com

Laurence Journoud

06 33 63 45 87 parther Rh
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