FICHE DE POSTE

COLLABORATEUR
COMPTABLE H/F

Intitulé du poste : COLLABORATEUR COMPTABLE H/F

Lieu : Pont de Cheruy
Type de contrat : CDI

Secteur d’activité : Cabinet comptable

"2  MISSIONS PRINCIPALES :

ﬂ Gestion d'un portefeuille clients d’environ 40 dossiers
Saisie/tenue comptable

Révision

Bilans TPE/PME - BNC/BIC - SCI

Gestion des liasses fiscales

& BN CONDITIONS DU POSTE :
v e CDI
* 35h
e Rémunération en fonction de U'expérience et du profil
e Rémunération sur 13 mois
* Ticket restaurant
2= PROFIL RECHERCHE :

e Titulaire d'un BAC +3 dans le domaine de la comptabilite
e Expérience de minimum 4 ans au sein d’'un cabinet comptable

/Z»  SAVOIR FAIRE :

¢ Connaissance du logiciel ACD demandée mais pas obligatoire
* Techniques de management
e Maitrise de l'outil informatique

SAVOIR ETRE :
* Bon esprit d’équipe
e Communicant possédant un bon relationnel client
e Sens de l'organisation et rigueur

&  COMMENT POSTULER :
— Envoyez votre CV et lettre de motivation a contact@alj-partnerrh.com

Amely Journoud Batiment Apollo B
06 37 14 97 41 30 Avenue Général Leclerc

/@v@ ALJ 38 200 - Vienne

www.alj-partnerrh.com
06 33 63 45 87 pa tl eT Rh contact@alj-partnerrh.com

Laurence Journoud




